
План работы постоянно действующего семинара по повышению 

информационно-коммуникационной компетентности педагогов  

«ИКТ-компетентность» на 2023/2024 учебный год 

 
№ 

п/п 

Содержание работы Сроки 

проведения 

Участники Ответственные 

1. Диагностика уровня 

компетентности педагогов. 

Формирование групп 

(начальный уровень, 

продвинутый уровень) 

Сентябрь 

2023 

Педагогические 

работники, 

поступившие в 

2023/2024 

учебном году 

Неверовская Т.Н., 

заместитель директора 

по учебной работе, 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

2. Выполнение Инструкции по 

делопроизводству при 

оформлении локальных 

документов 

Сентябрь 

2023, на 

протяжении 

2023/2024 

учебного 

года (по 

запросу)  

Педагогические 

работники   

Неверовская Т.Н., 

заместитель директора 

по учебной работе 

  

3. Электронные сервисы для 

системы образования: 

электронные журналы и 

дневники   
 

Заполнение данных об 

обучающихся, родителях, 

учителях, расписании и т.д. 

 

Заполнение журналов 

учителями-предметниками 

(темы уроков, домашние 

задания, выставление отметок, 

учет отсутствующих) 

 

Выставление четвертных и 

годовых отметок 

 

 

 

 

 

Сентябрь, 

2023 

 

 

Сентябрь, 

2023 

 

 

 

Октябрь, 

декабрь, 

март, май 

2023/2024 

(по запросу) 

 

 

 

 

 

 

Классные 

руководители  

1-11 классов 

 

Педагогические 

работники, 

поступившие в 

2023/2024 

учебном году 

 

 

 

 

 

 

Неверовская Т.Н., 

заместитель директора 

по учебной работе 

  

4. Организация участия 

школьников в 

дистанционных 

олимпиадах, конкурсах 
Создание электронной почты 

учащимися, регистрация в 

системе дистанционного 

обучения, запись на курс, 

способы получения и отправки 

заданий  

Сентябрь, 

2023 

Педагогические 

работники   

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

Радоман А.С., учитель 

биологии и химии 

 



5. Новые подходы к защите 

персональных данных 

 

Октябрь, 

2023 

Педагогические 

работники 

Неверовская Т.Н., 

заместитель директора 

по учебной работе 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

6. Практическое занятие по 

правилам безопасной работы с 

объектами информационной 

среды 

Ноябрь, 2023 Педагогические 

работники 

Неверовская Т.Н., 

заместитель директора 

по учебной работе 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

7. Сервисы Web2.0 как 

средство повышения 

профессиональной 

компетентности педагога 

Разработка интерактивных 

модулей по готовым 

шаблонам в сервисе 

LearningApps.org 

 

 

Создание виртуального класса 

в сервисе LearningApps.org  

 

Создание кроссвордов в 

сервисе "Фабрика 

кроссвордов" 

(http://puzzlecup.com/crossword-ru/) 

 

Ребусы: обзор сервисов-

генераторов. Практическая 

работа по созданию учебных 

ребусов 

 

 

 

 

Октябрь, 

2023 

 

 

 

 

Ноябрь, 2023 

 

 

Декабрь, 

2023 

 

 

 

Январь, 2024 

 

 

 

 

Педагогические 

работники   

 

 

 

 

Педагогические 

работники   

 

Педагогические 

работники   

 

 

 

Педагогические 

работники   

 

 

 

 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

Радоман А.С., учитель 

биологии и химии 

 

 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

 

 

 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

 

 

8. Практикум «ИКТ в 

образовательном процессе» 

Январь, 2024  Молодые 

специалисты 

Неверовская Т.Н., 

заместитель директора 

по учебной работе 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

9. Офисный пакет 

приложений, в состав 

которого входит 

программное обеспечение 

для работы с различными 

типами документов 

(текстами, электронными 

таблицами, 

мультимедийными 

презентациями), для 

обработки и визуализации 

первичных табличных 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://puzzlecup.com/crossword-ru/


данных, создания 

интерактивных презентаций 

со сложной анимацией.  
Microsoft Word  

Общие приёмы работы с 

программой.  

Форматирование текста. 

Вставка автофигур, рисунка, 

объекта WordArt, SmartArt, 

формул, вставка и 

форматирование таблиц, 

гиперссылок. 

Вставка в документ разрывов 

страниц, нумерации, разделов. 

Применение стилей. 

Создание автособираемого 

оглавления, списка 

иллюстраций, источников. 

Связывание и внедрение 

 

Microsoft Excel 

Общие приёмы работы с 

программой. Формирование 

таблиц, простые вычисления 

(сумма, средн. зн.), построение 

диаграмм. 

 

Microsoft PowerPoint 

Создание презентации на 

основе шаблона оформления, 

на основе документа Word. 

Общие приёмы работы 

 

 

 

 

Декабрь, 

2023 (по 

запросу) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Январь, 2024 

(по запросу) 

 

 

 

 

 

Февраль, 

2024 (по 

запросу) 

 

 

 

 

 

 

Группа 

начальный 

уровень  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Группа 

начальный 

уровень  

 

 

 

 

Группа 

начальный 

уровень 

 

 

 

 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

 

 

 

 

 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

 

  

10. Сервисы  Google  

Создание аккаунта и сайта на 

платформе Google Site  

Проектирование блога на 

платформе blogger.com 

  

 

Февраль, 

2024 

Март,  

2024 

 

Педагогические 

работники 

Педагогические 

работники 

 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

Радоман А.С., учитель 

биологии и химии 

 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

11. Практическое занятие по 

правилам безопасной работы с 

объектами информационной 

среды 

Март,  

2024 

Педагогические 

работники 

Неверовская Т.Н., 

заместитель директора 

по учебной работе 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

12. Онлайн-сервисы для 

создания презентаций и QR-

кодов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Создание презентации в 

бесплатной программе Canva 

 

Алгоритм генерации QR-кода 

онлайн. Программы-

генераторы QR-кода 

Апрель, 2024 

 

 

Май, 2024 

Педагогические 

работники 

 

Педагогические 

работники 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

 

Данилова Е.И., учитель 

информатики 

 

13. Инструменты и порталы для 

создания портфолио 

Май, 2024 Педагогические 

работники 

 

Неверовская Т.Н., 

заместитель директора 

по учебной работе 

Данилова Е.И., учитель 

информатики  

 

 


